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IMPORTANT cegid

Le portail Internet du cabinet change. Le mode de connexion au portail change.
Pour accéder au nouveau portail vous devez:

1- Vous connecter a 'ancien portail avec vos anciens identifiants/mot de passe
2- Suivre la procédure d’inscription Passeport automatiguement proposée

3- Vous connecter au nouveau portail avec votre adresse mail comme identifiant

A partir de cet instant, n’utiliser que le nouveau portail

A



IMPORTANT cegid

Leportail.cegid.com est disponible en full web avec les navigateurs

suivants :
e € ¢
Edge Google Chrome Mozilla

Le navigateur Internet Exploreur n'est pas disponible
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1/ ME CONNECTER a I'ancien portail cegid

Poeeer U Saisir les éléments habituels du portail

6

£ Applications [} Documents projet

(] | & Sécurisé | https://ews.com.fr/securite/Authentificati... ©w ‘i:‘r| Q

-

Mom d'utilisateur :

alde passe:

Modification du mot de passe ..

Le portail détecte que mon cabinet a migré et me
redirige.
L'inscription au nouveau portail vous est proposée,

automatiquement

Y Comnexion [j » Autresfavor:s o NOm de |’Utl|lsateur
* Mot de passe

Votre portail évolue pour plus de sécurité.
L'authentification est maintenant basée sur la techonologie Passeport.

Vous devez vous inscrire sur Passeport afin de pouvoir vous connecter sur votre portail.

Je m'Inscris sur Passeport
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S’inscrire
CegidLlife




2-M’ENREGISTRER sur CegidLife cegid

[ e = - "N , .
e . » »  Compléter les rubriques:
> Adresse e-mail
Inscription Passeport ,
» Nom & prénom
> IMPORTANT:
L'adresse mail deviendra mon
nouvel identifiant pour
acceder au portail
o

A
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3 ACTIVER mon compte CegidLlife

cegid

» Je recois un

administrateur

Activez votre compte CegidlLife soiie de réception  x

- administrateur@cegidlife.com
L Amoi (=

Email recu:
Suivre le LIEN D'ACTIVATION DE VOTRE COMPTE

—

Activez votre compte CegidLife - Ne répondez pas A e message, cebicl es! 08néré par un a

mail CegidLife qui me permet d'activer mon compte CegidLife

lomate. Ofwed - Procédure d&=3% acivabon de volre comple Ui 16:50

Ne répondez pas & ce messege, celui-ci est généré par un sutomate

C

Obijet : Procédure d'activation de votre compte utilisateur
Bonjour ESSAL,

Afin d'activer votre compte utilisateur, veuillez cliquer sur le lien ci-dessous :

Lien d'activation de votre compte.

17activatinn da Fancamhle de vos services se fera au cours des 2 prochaines heures.
Votre identifiant utilisateur est : passeportbc@amail.com

Ce lien est valable durant 96 jours & compter de la date de création du compte.
A l'issue de ce délai, le compte pourra étre supprimé.

tilisation des sites Web et des services en ligne du groupe Cegid est soumise 3

_EEQEd QI.IAbM'I’Ul t_dg _Gegig, ATALEN )




3 ACTIVER mon compte CegidLife

cegid

Saisissez les différents éléments :
Nom, prénom, mot de passe et adresse e-mail
IMPORTANT: Elle deviendra votre nouvel identifiant pour accéder au portail

Validation de compte

Civilité

Prénom

Langue

Frangais v

Etape 1/3

® Cegid Group 2017 - A propos

Validation de compte

Fonction

Assistant acheteur

Téléphone portable

Etape 2/3

® Cegid Group 2017 - A propos

Différent du nom et prénom.

Confirmez le mot de passe

Etape 3/3

® Cegid Group 2017 - A propos

compte

Votre compte utllisateur a été créé avec
succds.

Validation de compte
qmot de passe est strictement co“Fi n de Ia val idation du
e le transmettez a personne !

@ Cegid Group 2017 - A propos

Devient votre
Mot de passe
pour le portail
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Acceder




3 ACCEDER au nouveau portail Auditia

ceqgid

® Sur AUd|t|afr f ¥in A Actualités et outils
> Menu Acces client

> Nouveau portail client

e Saisir les éléments validés précédemment : ——
e Adresse e-mail
* Mot de passe
sienvenue - ¢ -
Adresse mail : i
| | :

ccccccccc

Mot de passe oublié ?

wwwwwwwwwwwwww

® Cegid 2017 - A propos

® Cegid 2017 - A propos



https://www.auditia.fr/
https://leportail.cegid.com/

Comment naviguer sur le Portail ?

La nouvelle page d'accueil — une nouvelle interface utilisateur

[ ot % [} cuscieatis) % | T Serice Tavs, Fecturss x| o+
o G & nilpsylegonsilceagic.oom
855 applcanors. (@ SCAMT [ VRN Lege -} camviessr [] Moblus Web
% cegid  Tableau de bord
B lableau ds bord i
Applications
. Devis Factures
-+ = 1 - I
€ .
B o R Chistre daffaine |
015 - 2018
- |
* =
0
& o F 3 &
Ressources uliles
Devis Factures o

Udeouvraz lae fonctionnalngs devotre sardze en ligns |

VISIONNER

| Inside - Arcue ting [ lesecharger e chene.. BB thowpae Orine i [ U

=y
Shop Caisse

COMMENCER

Shop Caisse L]

Frige an maing du logasiel de caisze

VISIONNER

g1 @ Snarsoown Lonsult..

2 Microsodt Sream

- |

Shop E-Commerce

COMMENCER

shop E-Commerce i)

Frige an maing du #ite 2 commarce

VISIONNER




Comment naviguer sur le Portail ? cegld |

Utilisez le menu de la page d'accueil pour naviguer sur le site

@ cegid  Tableau de bord
P C A httpeieporalleadid.comyowe :
E::_lpph:auww @ SCRIPT [} VPNCegid [) ews M

5 cegid Tableau de bord

on [ TeamViewer [ NotilusWeb [] Inside - Accueil Bing [} Télécharger le client Showpad Online Pl [ Documents projet

B8 Tableau de bord
Apjications

Utifisateur Devis Factures

JEVIS REGLEMENT

=2019 - 2018

a ; Shop Caisse Shop E-Commerce

COMMENCER COMMENCER

Ressources utiles

Devis Factures

=

Shop Caisse

L]

Shop E-Commerce

]

Découvrez les fonctionnalités de votre sarvice en ligne | Prise en mains du logiciel de caisse Prise en mains du site s-commarce

VISIONNER VISIONNER VISIONNER




Comment naviguer sur le Portail ?

ceqgid!

Utilisez les menus en haut a droite de la page d'accueil pour
lancer les applications, lire les notifications et gérer votre profil

Menu Applications l Menu Notifications l

‘ ® & i l@
Applications = Notifications |

. Adminisirateur
d DF

Catalogue

Menu Profil l

Box Devis Fact

2 Mon pofi

B Changer de dossier
sC

Suivi Cais...

{!) Déconnexion

Aller sur cegid.com

Toul voir



Comment changer de dossier ? cegid |

Utilisez le bouton Changer de dossier pour sélectionner le dossier de travail
Changer de dossier

N | . Changer de dossier
= -
Sélectionnez l'entreprise sur laguelle vous souhaitez Sélectionnez l'entreprise sur laquelle vous souhaitez
travailler travailler

OO0 X
. Administrateur

. Man profil

—
By Changer de dossier ‘
Dosslersdisponibles gy s dinsamikias
BOX n°1 ‘ v ’ BOXn°1
(_'j Déconnexion ‘
BOX n°2
BOX N°3



ceqgid!

Comment se déconnecter ?

Utilisez le bouton Déconnexion pour vous déconnecter du site

@

MOOOXK

. Administrateur

Adresse mail
; Man profil |
1] m "
o ' B changer de dossier
(!3  Déconnexion
) Cegid 2019
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Personnalisation
&
Parametrage




Comment modifier son profil ?

Utilisez le bouton Mon profil pour modifier votre profil utilisateur

@

KOOKKKXX

Administrateur

0

Changer de dossier

Déconnexion

Mon profil

Astuce : vous pouvez
intégrer une
image/photo *

v

@ -—

XXX EXXRXKRXKX

KOOOOCKXKXKXXK

Nom *

KOOCKKRXKXK

Téléphone

Mon profil
™
HXHKHOOKHKX B XHOOKKHRAK

Prénom

HOOOOOOOOCKXANX




Comment créer un utilisateur ou un administrateur ? cegld |

Pour gérer les utilisateurs : utilisez le bouton Utilisateurs pour afficher la liste des utilisateurs inscrits
x cegid  Utilisateurs oA .

+% AJOUTER UN UTILISATEUR

HHHARANA HHKNHN NIOOUK RN Adiminesirate Acil

B o
B cenlg
Pour créer un Administrateur : utilisez le bouton Ajouter un utilisateur pour créer un nouvel utilisateur puis
Nouvel utilisateur 2 prOfll Admln[strateur
Informations personn_alles
WOOCEEIOCOER SO ..

Administrateur

e
In-administratedr 3 ac Ix pEramEles o2 VOTE
@l'll solechanng - administrateur




Comment créer un utilisateur ou un administrateur ? cegld |

Pour créer un Utilisateur : utilisez le bouton Ajouter un utilisateur pour créer un nouvel utilisateur puis
renseignez les informations personnelles et sélectionnez le profil utilisateur

Nouvel utilisateur

Informations personnelles Ajouter des services

U Devis Fact

Pour aiouter des services : sélectionnez les services de ['utilisateur : exemple Devis Fact

Nouvel utilisateur

Informations personnelles Ajouter des services

DIl Devis Fact

xxxxxxxx

VALIDER



Comment personnaliser son entreprise ? cegld |

Pour renseigner les informations propres a votre entreprise, sélectionnez Mon Entreprise

A partir de la page d'accueil = <gid  Tebleaude bord

E Renseignez les données de votre entreprise

MON ENTREPRISE

Les coordonnées présenles dans le porlail seronl ulilisées par vos dillérenls services,

Ou a partir du menu X cegid = Mon entreprise
BE  Tableau de bord
2 Utllisateu
+ Ajouter un utilisateu

B Mon entreprise

ll cstalogue



Comment renseigner son entreprise ? cegld |

Renseignez les informations générales et l'adresse de lentreprise

Informations générales Informations générales

Toutes les informations relatives a votre entraprise

Toutes les informations relalives a vo

[
LE PORTAIL

LE PORTAIL

Henre Ardiove
Société & responsabilité limitée (SARL) -

....Astuce : vous pouvez
intégrer une image

Saciste 4 responsabliité limitée (SARI )

Adresse

arese - Ligne 14

25 RUE DASTORG Q

Eace Fratal © ke
75008 PARS

France



Comment renseigner son entreprise ? cegld |

Renseignez le contact et les informations de la société

Contact
LEPORTAL
DJIIMJQ 8900
0422398998
0102030405

0102030406

lepartai f
Société
D TYA AFE
FR76 1234567820 47412 (Comimerce de détail d'ordinateurs, d'unités périph.. ~
Capita
RCS 5000 €

DLUNS Texte juridique
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Merci de votre
’ attention
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